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TEXHOJIOI'TYHA KAPTKA ITPOLHECY
HAJAHHS AJIMIHICTPATUBHOI IIOCJIYTH

»» BKJICIOBAHHA /10 IACHIOPTAa rPOMAJAssHUHA YKpainu (3pa3ka 1994
POKYy) poToxapTku npu AocsaruenHi 25- i 45-piunoro Biky ”

Bl «lleHTp HAJaHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYI»
CapaTcbKoi ceJIMIIHOI paan

BinnmosigaianHa C.prKT}.Ile
mipo3aiiu, Crpok
Ne mocagoBa 0coda . . .
Etanu nocayru . . | BigmoBinaabHi BHKOHAHHS
3/m i cTpyKTYpHUIt . .
. . 3a eTanu eramniB (IHiB)
nigpo3aia
[Ipuitom 3asBu Tpo BKJIEIOBaHHA | AamiicTparop | Llentp HamanHs | Y 1eHb 3BepHEHHS
dborokapTku (IOBLIBHOI GopmMH) [HHAII aAMIHICTpaTUBH
IpH  JOCATHEHHI TPOMaJTHUHOM UX TTOCIYT
25- 1 45- piuHOro BIKy Ta
JOKYMEHTIB, IO  TOJAIOThCSA
3asIBHUKOM abo fioro
OMIKYHOM/IIKIYBaJIBHUKOM ISt
BKJICIOBaHHS (POTOKAPTKHU.
Y pas3i BIICYTHOCTI OJHOTO 3
1. | MOKyMEHTIiB, HEOOXigHHX I
OTpUMaHHS aJIMiHICTPaTUBHO1
nocnyru, abo  fAKmo  ocoba
3BepHyJacd s BKJICIOBaHHSA
¢dboTokapTKu micis CIUTUBY
MICSIYHOTO CTPOKY micius
JOCATHEHHS 0CO00I0 BiJMOBIAHOIO
BiKy JOKYyMEHTH TIOBEPTAIOTHCA
3asIBHUKY 3 MACbMOBOIO
BIJIIOBIIIIO 13 3a3HaYECHHIM
MMiICTaB g BiIMOBH.
[lepeBipka paiiicHOCTI macmopra, [IpaniBauk Tepuropianbuu | Y 1eHb 3BEpHEHHS
AKUM TOJAaHO JUIs BKJICIOBAHHS | TEPUTOpiajbHOT i miapo3ain
(boTOKapTKHU. [TopiBHSAHHS | O MAPO3ILTY JAMC,
o | HamaHUX doTokapToK 13 JIMC, LEHTp HaJaHHS
" | 30BHIMIHICTIO oco0u Ta LHEHTPY aJIMIHICTPaTUBH
(doToKapTKaMu, sIKi B)Ke BKJICEH] Ha HaJaHHS UX MOCIYT
BI/INOB1/IH1 CTOPIHKY IacropTa aJMIHICTPaTUBH
UX MOCITYT
3 HepripKa BIIMOBIAHOCT]  KOMiH HpauipHMK Teva/I”‘[OpiaJ'II.)HI/I VY neHb 3BEpHEHHS
OpHTiHaJIaM HaIaHUX | TepPUTOpiaJIbHOT W miapo3ain




OTIKYHOM/TIKJTyBaJIbHUKOM 0 MiJIpo3ainy JAMC,
JOKYMEHTIB, HJIC)KHUM YHHOM JAMC, LEHTpP HaJlaHHS
3aBIpEHHS KOMIM IHMX JOKYMEHTIB LEHTPY aJIMiHICTPaTUBH
IPaliBHUKOM  TE€PUTOPialIbHOIO HaJaHHS UX MOCIYT
nigposniny AMC/ueHTpy HajanHs | aaMiHICTpaTUBH
aIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT (i3 HX TOCTYT
3a3HA4YEHHSAM T[OCaJd, MPi3BUIIA,
IMEHI, 10 0aTHKOBI MPAIiIBHUKA).
Opurinanu JOKYMEHTIB
MIOBEPTAIOTHCS
OMIKYHY/TIKJIIYBaJbHUKY.
Ilepenaua 3a ommcoM BxigHoro | AamiHictpatop | LleHTp HamaHHs | Y 1eHb 3BepHEHHS
MaKeTy JOKYMEHTIB TpaliBHUKY [HHATII aJIMiHICTPAaTUBH
TEPUTOPIATHHOTO MiAPO3ALTY UX TTOCTYT
JIMC (y pasi mojgadi JOKYMEHTIB
10 LHEHTPY HaJaHHA
aJIMiHICTPAaTUBHUX TTOCIYT)
PeecTpauiist 3as1BU IpoO BKJICIOBaHHS [IpauiBHUK Teputopiansuu | Peecrtpariis 3adBu
doTokapTku B XKXypHau peectpallii | TepuTOpiaIbHOT 7 migpo3ain PO BKJICIOBaHHS
3asB npo BKJICIOBAHHS | O MiAPO3ILTY JAMC (boTOKapPTKHU B
(hOTOKapTOK. JAMC Kypuami
peecTpariii 3asB
PO BKJICIOBaHHS
(boTOKAPTOK y
JI€Hb IPUHOMY
JIOKYMEHTIB
4 BHIIaJIKaX HEHaJIEXKHOTO [IpauiBHUK TepurtopianbHu He niznime 5
opopMIIEHHA  JOKYMEHTIB  abo | TepuTOpiaibHOT 1 MmiIpo3ain KaJICHAapHUX
HEHaJIeKHO1 SIKOCTI KOMINA 0 MAPO3ILTY JIMC, IIHIB 3 JHA
teputopianbHui migpo3ain JAMC JAMC, LIEHTp HaJlaHHA | peecTpalii 3asBu
MoBepTaEe LHEHTPY HaJaHHS LHEHTPY aJIMIHICTPAaTUBH | TPO BKJICIOBAHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT IaKeT HaJIaHHSA UX MOCIYT (GOTOKapTKHU B
HaJIaHUX JIOKYMEHTIB JUIsl | aAMIHICTPATUBH Kypuani
YCYHEHHS HEJOJTIKIB 13 UX TOCIIYT peecTpallii 3asB
3a3HAYCHHSM MiJCTaB IIOBEPHEHHS. PO BKJICIOBaHHS

VY pasi BiICYTHOCTI OJHOIO 3 (oroxapToK
JOKYMEHTIB,  HEOOXIMHUX  JJIA
OTPUMAaHHS aJIMiIHICTPaTUBHOT
MOCIYTH — TIOBEPTAETHCS TAKET
JOKYMEHTIB pa3oM 3 MHCbMOBOIO
B1/IMOB1/1T1O 3aBHUKY 13
3a3HAYEHHAM ITiJICTaB BiJIMOBH.

HasiBHicTb nizcTaB TUISI [IpaniBHUK TepurtopiansHu He niznime 5
BKJICIOBaHHS  (OTOKAapTKU  Ta | TEPUTOPIATILHOT i mipo3ain KaJIeHIapHUX
nojlaHa 3asiBHUKOM 1HdopMalisg | 0 miaApo3airy JIMC THIB 3 JTHS
MEePEBIPSAIOTHCS  YITOBHOBAXXEHOIO AMC peecTpaiiii 3asBH
0co0010 TEPUTOPIaATLHOTO PO BKJICIOBAHHS
nigpo3ainy JAMC, sika 3a cBoiMu (boTOKapTKHU B
CIIy’KO00BUMU 000B’A3KaMH Kypnamni

BiAMoOBiae 3a oQOpMICHHS Ta

peecTpariii 3as1B




BHJIauy TMacrmopTa, 3a JaHUMH
BiioM40i 1HPOPMAIIHHOT CUCTEMH
IMC, Kauroro o0miky Ta 3
ypaxyBaHHSIM BUMOT MYHKTIB 4 Ta

5 pozmity VI TumyacoBoro
MOPSIZIKY.

Y pasi monmaHHs macmnopra,
0pOpPMIICHOTO  TEPUTOPIATILHUM
MiIPO3Ii7I0M JAMC, SIKUH
MIPUTTMHUB IISIIBHICTD abo
THUMYacoOBO HE 3JIHCHIOE CBOi
MOBHOBXCHHS, KAapTOTEKU 3asB

PO BHAAUy Hacrnopra SKOro He

30eperaucs, MpaliBHUK
TEPUTOPIATBHOTO HiIpO3 LTy
AMC HaJcuJiae 3aco0aMu
MOIITOBOT0 2060 (hetb)1’erepchbKoro
3B’SI3Ky  3allUTH JIO  OpraHiB
Jep>KaBHOI  BIAAu  BIAMOBIIHO
110 a03a1iB

MEpIIOro Ta IPyroro nyHkry 43
[Topsinky odopmieHHs, Buaaui,
00MiHYy, TIepeCUIIaHHs, BIUIYYCHHS,
MIOBEPHEHHS JIep>KaBl, BU3HAHHA
HeA1MCHUM Ta 3HULICHHS MacnopTa
rpomMajassHUHa VYkpaiHu,
3aTBEPPKEHOTO IIOCTaHOBOIO
Kabinery MinictpiB Ykpainu Bij
25 6epesns 2015 poxy Ne 302.

PO BKJICIOBAHHS
(bOTOKApPTOK.

VY pasi
IPOBEICHHS
JIOJaTKOBO1

HEepeBipKH
iHpopmarrii,
oJIaHoI1
3aBHUKOM, CTPOK
BKJICIOBAHHS
dboTOKapTKH
MIPOJIOBXKYETHCS HE
6ibmIe Hixk Ha 30
KaJICHIapHUX JIHIB

Pimenns po BKJICIOBAHHS
¢dboTokapTKu 70 nacropTa
MPUIMAEThCS TEPUTOPIATBHIM
MiIPO3i7I0M JAMC 3a
pe3yiabTaTaMu MPOBEJIEHUX
MepPEBIPOK.

[IpaniBauK
TEPUTOPIaTLHOT
0 MIPO3ILTY
JAMC

Tepuropianshu
i migpo3ain
JIMC

He miznime 5
KaJICHIapHUX
ITHIB 3 JHSI
peecTpariii 3asBu
PO BKJICIOBaHHS
(doTOKapTKHU B
Kypuani
peecTpaiiii 3asB
PO BKJICIOBaHHS
(doTOoKapTOK.

VY pasi
MPOBEACHHS
JOIaTKOBUX

MepeBIPOK
iH(hopmaii,
MOJaHO1
3asBHUKOM, HE
mi3Hime 30
KaJleHJITapHUX JHIB
3 THS peecTparii
3as1BU IIPO



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/302-2015-%D0%BF#n733
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/302-2015-%D0%BF#n733
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/302-2015-%D0%BF#n734

BKJICFOBAHHS
($hoTOKapTKHU B
Kypnani
peectpaiiii 3asB
PO BKJICIOBAHHS
(hOTOKAPTOK.

Hanani (boToKapTKH
MOPIBHIOKOTHCS 13  30BHIMIHICTIO
ocobu Ta poToKapTKamu, AKi BXKE
BKJICEHI Ha BIJANMOBIAHI CTOPIHKHU
nacropTa.

[lepen ykineroBaHHIM (OTOKAPTKH
B TACHOPT Y HIDKHIM dYacTHHI
paMKH, sKa BH3HAYCHa SK MicIle
JUIS BKJICIOBaHHS (POTOKAPTKUA B
MacropTi Ta 3asBi, 3a3HAYAIOTHCSA
npi3BHINE Ta iHINIATKM OCOOM, Ha
iM’s1 s1KOT 0pOPMIIEHO MACTIOPT.

doTokapTKa BKJICFOETHCSA B
MacIopT Ha TPETIO CTOPIHKY (y pasi
JIOCATHEHHS 25-pi4HOTrO BiKY) a0o
I’ Ty CTOPIHKY (Y pa3i NOCATHEHHS
45-pi4HOTO BIKY).

Ha getBepTy abo mocty cTopiHKH
nacropra (BiAMOBIAHO) BHOCHUTBCS
3armmc po opras, AKUM
311 CHIOEThHCS BKJICIOBAHHS
¢oToKapTOK y  macmopt, Ta

CTaBUTHCA  IAINHC  I[0CAIOBOIL
ocobu. Iligmuc  cKpimItoeThCs
repboBoro  meudarkoro.  [licus
nepeBipku poTokapTKa, yKIeeHa B
acnopr, CKPIITIOETHCS
penbeHUM BIJOMTKOM TMEYATKH.
Homepu repboBoi mnewatku Ta
penbedHOTO BIAOMTKA TMEYATKH
MTOBHHHI 301raTucs.

Hpyra dboTokapTKa BKJICIOETHCA Y
3asBy [pO  BUJAYy  TaKOTo
macropra y CrhemnialbHO BiBeIeHI
IUTA IBOTO MICIIA.

SIKmo ¢oTokapTKa BKIICIOETHCS B
TEPUTOPIATBHOMY TiapO3 LTl
JIMC, saxwuii BuaaBaB  0co0i
NacmopT, y 3asBy MpoO BHAAYY
MacropTa BHOCSTHCS aTH, TiIIHC
II0CaI0BOi1 ocoou, Ha3Ba
TEPUTOPIATIBHOTO H1IpO3ALTY
JIMC.

[TpaniBaUK
TEPUTOPIATBHOT
0 MAPO3ILTY
IMC

Tepurtopiansuu
U miapo3ain
JIMC

IIpoTsrom 5
KaJICHJITapHUX JHIB
3 IHS peecTparii
3asiBU PO
BKJICFOBAHHS
(hOTOKApTKH B
Kypnani
peectpairii 3asB
PO BKJICIOBaHHS
(bhOTOKAPTOK.

10.

Peectpaniss y JXKyphnani o06miky

[IpaniBHUK

Tepuropianbau

He nizuime 5




BKJICIOBAHHSI (hoTOKapTOK y
MacrnopT rpoMajassHuHAa YKpaiHu y
3B'I3KY 3 JOCSTHEHHSM 25 abo 45
piunoro Biky (y pas3i Bumadi
MacrnopTa IHIIUM TePUTOPiaTbHUM
MAPO3A17I0M JIMCO), Ta
HaIpPaBJICHHS 10 TEPUTOPIaTBLHOTO
miapo3ainy  JMC 3a  wmicuem
BHJa4l IacrmopTa BiJAIOBIIHOIO
MOBITOMJICHHST TIPO BKJICIOBAHHS
($OTOKApTKU 3 JIOJTYyYCHHSIM JIO
HBOTO Jpyroi (QOTOKApTKH, Ha
3BOPOTHOMY ool SIKOT
3a3HAYaAOThCS npi3BUIIEe  Ta
iHiiamm 0coou.

doTrokapTKka HE BKJICIOETHCS JO
3asBH, SIKIIIO Taka  3asBa
3adikcoBaHa y BUTJIA1
SIICKTPOHHMX JaHUX Ta
30epiraerbcs y Bu3HaueHomy JJMC
tepuropianbHoMy oprani JMC /
CTPYKTYPHOMY MHiZpO3AiIi anapary
JIMC. 3asBa mnpo BKJICIOBaHHSA
(hoTokapTKH pa3oM 3 GOTOKAPTKOIO
Ta BIJIMTOBI/IHI CTOPIHKH Macropra 3
BKJICEHOIO (hOTOKapPTKOIO,
JOTy4arOThCA 10 3asBH,
3adikcoBaHOi y BUTJISLIL
EIIEKTPOHHUX JTAHUX. Hara
JOJIy4ECHHS iHpopmarii
3a3HA4YAETHCS y KypHal
peecTparlii 3asgB MpPO BKJICIOBAaHHS
(hOoTOKaApTOK.

TePUTOPiaTBLHOT
0 MAPO3 LTy
JIMC

W mapo3 i
JAMC

JTHIB 3 JIHA
peecTpaiiii 3asBu
PO BKJICFOBAHHS

dboToKapTKH B
Kypnani
peecTpartii 3as1B
PO BKJICFOBAHHS
dboToKapTOK

11.

[lepenaua 3a omucoM BHUXITHOTO
MaKeTy JOKYMEHTIB y MPUMIILIEHH1
TEPUTOPiIaTBLHOTO MiIPO3 LTy
JIMC nacnopra rpomaasHUHA
YkpaiHu 10 UEHTPY HaJaHHs
aIMIHICTPATUBHUX TTOCTYT.

[IpamiBauK
TEPUTOPIATILHOT
0 MiJIpo3AaiTy
IMC,
LHEHTPY
HaJaHHS
aJAMiHICTpaTUBH
WX TIOCITYT

TeputopianbHu
W miapo3aut
AMC,
[lenTp HamaHHs
aIMIHICTPATUBH
WX TIOCITYT

He niznime 5
KaJeHJapHUX JTHIB
3 IHS peecTparlii
3as1BU PO
BKJICIOBAHHS
(GOTOKapTKHU B
Kypnamni
peectpairii 3asB
PO BKJICIOBaHHS
(bOTOKApPTOK.

VY pasi
IIPOBE/ICHHS
JOTATKOBUX

nepeBipoK
iHpopmarii,
oJJaHoI1
3asBHUKOM, HE
ni3Hime 30




KaJICHIapHUX JHIB
3 IHS peecTpanii
3as1BU PO
BKJICIOBaHHS
¢doToKapTKU B
Kypnani
peecTparlii 3as1B
PO BKJICIOBaHHS

(dhOTOKAPTOK.
Bunaya mnacnopra rpomMajasiHMHA [IpamiBHUK TepuropiaibHu VY neunp
VYkpainu 3 BKJICEHOIO | TEPUTOPITHHOT i miapos3ain 3BEPHEHHS
(hOTOKapTKOIO. 0 MIAPO3ALTYy JIAMC, ocobwu 3a
12, AMC, LEHTP Ha/laHHs MaCIOPTOM 3
LHEHTPY aJMIHICTPaTUBH BKJICEHOIO
HaJaHHS UX TIOCIIYT ($OTOKAPTKOIO
aMIHICTpaTUBH
WX TOCITYT
13. | OckapxeHHs Y BCTaHOBICHOMY MOPSJIKY
14. | IIpumitka




