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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Державна реєстрація фізичної особи-підприємця 

 

№ 
з/п 

Етапи послуги 

Відповідальна 

посадова особа і 

структурний підрозділ 

Дія 

(В,У, 

П, 3) 

Термін 

виконання 

(днів) 

1 

Прийом за описом документів, які 

подаються для проведення 

державної реєстрації у паперовій 

формі чи прийом документів в 

електронній формі, що подаються 

заявником через портал електронних 

сервісів 

Адміністратор центру 

надання адміністративних 

послуг, Державний 

реєстратор 

В Протягом 1 

години після 

надходження 

документів 

 

2 

Формування справи надання 

адміністративної послуги, занесення 

даних до журналу реєстрації 

документів 

Адміністратор центру 

надання адміністративних 

послуг 

В Протягом 1 

робочого дня 

3 

Видача засновнику або 

уповноваженій ним особі опису, за 

яким приймаються документи, які 

подаються для проведення 
державної реєстрації 

Адміністратор центру 

надання адміністративних 

послуг, Державний 

реєстратор 

В Протягом 1 

години після 

надходження 

документів 

4 

Перевірка документів, які 

подаються, на відсутність підстав 
для  зупинення розгляду документів 

Державний реєстратор В Протягом 24 

годин після 

надходження 

документів,крі

м вихідних та 

святкових днів 

5 

Повідомлення про зупинення 

розгляду документів із зазначенням 

строку та виключного переліку 

підстав для його зупинення та 

рішення суб’єкта державної 

реєстрації про зупинення розгляду 

документів розміщуються на порталі 

електронних сервісів 

Державний реєстратор В У день 

зупинення 

надсилаються 
заявнику 

 

 

6 

Перевірка документів, які подані для 

проведення державної реєстрації на 

відсутність підстав для відмови у 
проведенні державної реєстрації 

Державний реєстратор В Протягом 24 

годин після 

надходження 

документів, 

крім вихідних 

та святкових 

днів 

7 

Повідомлення про відмову у 

державній реєстрації із зазначенням 

виключного переліку підстав для 

відмови та рішення суб’єкта 

державної реєстрації про відмову у 

Державний реєстратор В У день відмови 

у державній 

реєстрації 

 



державній реєстрації розміщуються 
на порталі електронних сервісів 

 

8 

Результати надання 

адміністративної послуги у сфері 

державної реєстрації (у тому числі 

виписка з Єдиного державного 

реєстру юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських 

формувань) в електронній формі 

оприлюднюються на порталі 

електронних сервісів та доступні для 

їх пошуку за кодом доступу. 

За бажанням заявника з Єдиного 

державного реєстру юридичних осіб, 

фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань надається 

виписка у паперовій формі з 

проставленням підпису та печатки 

державного реєстратора – у разі 

подання заяви про державну 

реєстрацію у паперовій формі. 

У разі відмови у державній 

реєстрації документи, подані для 

державної реєстрації, повертаються 

(видаються, надсилаються 

поштовим відправленням) заявнику 

не пізніше наступного робочого дня 

з дня надходження від заявника 

заяви про їх повернення 

Адміністратор центру 

надання адміністративних 

послуг, Державний 

реєстратор 

В Протягом 24 

годин після 

надходження 

документів, 

крім вихідних 

та святкових 

днів 
 

 

 

 

 

Загальна кількість днів надання послуги 24 год. 

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 24 год. 

 

*Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує. 



 


