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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  
 

Присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна 

 
Саратська селищна рада 

ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ  

 

№ 

п/п 

Етапи опрацювання звернення про 

надання адміністративної послуги 

Відповідальна 

посадова особа 

суб'єкта надання 

адміністративної 

послуги 

Строки 

виконання етапів 

(дії, рішення) 

1 Прийом заяви з пакетом документів про 

присвоєння адреси об’єкту будівництва/ об’єкту 

нерухомого майна та їх передача до відділу 

архітектури та містобудування 

Адміністратор 

ЦНАП 

Протягом 1-го 

робочого дня з дня 

надходження заяви та 

пакету документів 

2 Реєстрація заяви відділом  Уповноважена 

особа відділу 

архітектури та 

містобудування 

Протягом 1-го 

робочого дня з дня 

надходження заяви та 

пакету документів 

3 Прийняття рішення щодо розгляду звернення, 

резолюція 

Уповноважена 

особа відділу 

архітектури та 

містобудування 

Протягом 1-го 

робочого дня з дня 

надходження заяви та 

пакету документів 

4 Прийняття рішення про присвоєння адреси 

об’єкту будівництва та об’єкту нерухомого 

майна /про відмову у присвоєнні адреси об’єкту 

будівництва та об’єкту нерухомого майна 

Уповноважена 

особа відділу 

архітектури та 

містобудування 

Протягом 1-го 

робочого  дня після 

отримання заяви та 

пакету документів 

виконавцем 

5 Підготовка проєкту наказу  про присвоєння 

адреси об’єкту будівництва та об’єкту 

нерухомого майна /про відмову у присвоєнні 

адреси об’єкту будівництва та об’єкту 

нерухомого майна (далі – Наказ) 

Уповноважена 

особа відділу 

архітектури та 

містобудування 

Протягом 1-го 

робочого  дня після 

отримання заяви та 

пакету документів 

виконавцем 

6 Підписання  наказу начальник відділу 

архітектури та 

містобудування 

Протягом 1 –го 

робочого дня після 

надання на підпис 



7 Внесення інформації про присвоєння адреси до 
Реєстру будівельної діяльності Єдиної державної 

електронної системи у сфері будівництва 

Уповноважена 
особа відділу 

архітектури та 

містобудування 

В день видання 
наказу про 

присвоєння адреси 

8 Передача   Витягу з Реєстру будівельної 
діяльності щодо інформації про присвоєння 

адрес Єдиної державної електронної системи у 

сфері будівництва 

Уповноважена 
особа відділу 

архітектури та 

містобудування 

Протягом 1-го 
робочого дня з дня 

отримання 

документів від 

виконавця 

9 Видача    Витягу з Реєстру будівельної діяльності 
щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної 

державної електронної системи у сфері 

будівництва 

Адміністратор 
ЦНАП 

Не пізніше 
наступного робочого 

дня з дати отримання 

наказу 

   

 


