
ЗАТВЕРДЖЕНО 

рішення виконавчого комітету 

Саратської селищної ради 

від 26.12.2024 року №1298 

 

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА ПРОЦЕСУ 

НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
  

„ НАДАННЯ КОМПЛЕКСНОЇ ПОСЛУГИ “Є- МАЛЯТКО»” 
 

Центр надання адміністративних послуг Саратської селищної ради 

 
№ 

з/ 

п 

Етапи послуги Відповідальна 

посадова особа і 

структурний 

підрозділ 

Дія 

(В, 

У, 

П, З) 

Термін 

виконання 

(днів) 

1 -Формування та реєстрація заяви про державну 

реєстрацію народження фізичної особи, заяви про 

державну реєстрацію народження дитини та її 

походження, як складової комплексної послуги 

«єМалятко» за допомогою програмного 

забезпечення Єдиного державного веб-порталу 

електронних послуг; 

-формування та реєстрація заяви про державну 

реєстрацію народження фізичної особи відповідно 

до частини першої статті 122, до частини першої 

статті 135, статті 126 Сімейного кодексу України , 

виключно у разі звернення заявників із заявою про 

державну реєстрацію народження поданою не 

пізніше одного місяця від дня народження дитини, 

та за наявності можливості надання органами 

державної реєстрації актів цивільного стану 

послуг з державної реєстрації народження у 

строки, визначені законом; 
-приймання, перевірка документів, які 
підтверджують факт народження дитини; 

-під час формування та реєстрації заяви 

встановлює особу заявника на підставі поданих 

документів:    паспорта    громадянина    України, 

паспортного документа іноземця або документа, 

Адміністратор 

ЦНАП 

В У день 

звернення 



2 
 

 що посвідчує особу без громадянства заявника, та 

посвідки на постійне чи тимчасове проживання 

або іншого документу, що підтверджує законність 

перебування іноземця чи особи без громадянства 

на території України (для іноземних громадян – з 

перекладом усіх документів на українську мову, 

засвідчених нотаріально). 

   

2 Забезпечення передачі заяви та документів, 

необхідних для державної реєстрації народження, 

до відділу державної реєстрації актів цивільного 

стану та в управління соціального захисту 
населення на розгляд та зберігання. 

Адміністратор 

ЦНАП 

В У день 

звернення 

3 Розгляд та опрацювання заяви працівниками: 
- РАЦС 
-УСЗН (нарахування коштів на картку) 

Працівники 
РАЦС 
УСЗН 

 у день 
звернення 

30 днів 

4 Забезпечення доставки свідоцтва про народження, 

витягу з Реєстру про народження із зазначенням 

відомостей про батька відповідно до частини 

першої статті 135 Сімейного кодексу України, або 

письмової відмови у проведенні державної 

реєстрації народження з відділу державної 

реєстрації актів цивільного стану до центру 
надання адміністративних послуг. 

Адміністратор 

ЦНАП 

В 1 день 

5 Реєстрація місця проживання Адміністратор 
ЦНАП 

 1 день 

6 Видача свідоцтва про народження, витягу з 

Реєстру про народження із зазначенням 

відомостей про батька відповідно до частини 

першої статті 135 Сімейного кодексу України, або 

письмової відмови у проведенні державної 
реєстрації. 

Адміністратор 

ЦНАП 

В 1 день 

Загальна кількість днів надання послуги 1 робочий день 
30 днів 

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 1 робочий день 
30 днів 

Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує 

Дії або бездіяльність посадових осіб місцевого самоврядування можуть бути оскаржені у встановленому законодавством 

порядку. 

 


